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S O B R E  O  R I U / U N I V A S F

O Repositório Institucional da Universidade Federal do
Vale do São Francisco (RIU/Univasf) é uma base dados
de acesso livre destinado a reunir, armazenar,
organizar, preservar e disseminar, em um único local, a
produção acadêmica (técnico-científica, artística e
cultural) gerada em formato digital por docentes,
técnicos-administrativos e estudantes da instituição.

O B J E T I V O S  D O  T U T O R I A L

Este tutorial tem como objetivo orientar os usuários
para realizarem depósito de documentos no
RIU/Univasf. Por meio do depósito, é possível
disponibilizar as produções técnico-científicas da
comunidade acadêmica. A inserção de documentos
no Repositório é realizada por autoarquivamento,
onde o próprio autor informa os metadados do
trabalho e este é posteriormente avaliado e validado
pela biblioteca. O autor deve se atentar a todos os
passos do manual para finalização do seu depósito.



1 º  P A S S O :  F A Z E N D O  L O G I N  N O  R E P O S I T Ó R I O

Para iniciar o depósito, acesse a página do
RIU/Univasf: https://repositorio.univasf.edu.br/

Clique em "Entrar", informe os dados
solicitados e realize o acesso ao seu perfil no
Repositório. 
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Dúvidas sobre como fazer login e senha do Repositório Institucional da
Univasf? Consulte o Tutorial de Acesso. 

https://repositorio.univasf.edu.br/


2 º  P A S S O :  I N I C I A R  U M  N O V O  D E P Ó S I T O

Na página inicial do Repositório, na lateral
esquerda, selecione o ícone (+) e clique em
"Novo" - “Item”. 
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3 º  P A S S O :  E S C O L H E N D O  A  C O L E Ç Ã O

Selecione a coleção, vinculada ao seu curso,  
correspondente ao tipo de material que
deseja depositar. No exemplo, utilizaremos a
coleção "Artigos de periódicos". 



4 º  P A S S O :  C A R R E G A M E N T O  D O  A R Q U I V O
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No formulário, insira o arquivo a ser depositado
utilizando a opção “Navegar”. Para depósito
de arquivos em PDF, recomenda-se a
utilização do formato digital PDF/A.

Após selecionar e inserir o arquivo, aparecerá
uma mensagem de que o material foi “Enviado
com sucesso”.

O arquivo inserido ficará localizado ao final do
formulário.
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5 º  P A S S O :  D E S C R I Ç Ã O  D O  I T E M

Selecione o tipo de documento
correspondente ao material inserido. No
exemplo, foi selecionado "Artigo de Periódico".   

Continue o preenchimento dos campos para  
descrição do item de acordo com cada tipo de
documento.

Há campos de preenchimento obrigatório e outros opcionais. O
preenchimento dos campos opcionais otimiza a descrição e a
busca do item depositado.  



5 º  P A S S O :  D E S C R I Ç Ã O  D O  I T E M
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Preencha os dados sobre responsabilidade da
obra (autores e demais colaboradores). Os
nomes devem ser inseridos na ordem
Sobrenome, nome.

Para inserir um novo campo de autor, utilize a opção “Adicionar
mais”.

Para melhor descrição do item, podem ser
inseridos dados do Currículo Lattes e ORCID dos
autores.

Para inserir um novo campo, utilize a opção “Adicionar mais”.



No campo de indentificador podem ser inseridas informações sobre  
DOI, ISBN ou ISSN do documento. Para adicionar um novo
identificador, utilize a opção “Adicionar mais”. 

5 º  P A S S O :  D E S C R I Ç Ã O  D O  I T E M
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Observe todos os campos obrigatórios,
preenchendo as informações solicitadas de
acordo com cada tipo de documento.
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Selecione o tipo de licença Creative Commons a
ser atribuida ao documento.

CC BY 4.0 (Atribuição) - Permite usar, compartilhar, adaptar e
comercializar a obra, dando crédito ao autor.

CC BY-NC 4.0 (Atribuição – Não Comercial) - Permite usar e adaptar a
obra, mas não para fins comerciais, dando crédito ao autor.

CC BY-ND 4.0 (Atribuição – Sem Derivações) - Permite redistribuir a
obra, inclusive comercialmente, mas sem alterações, dando crédito ao
autor.

CC BY-SA 4.0 (Atribuição – Compartilha Igual) - Permite adaptar e usar
comercialmente a obra, desde que dê crédito ao autor e licencie as novas
versões sob a mesma licença.

CC BY-NC-ND 4.0 (Atribuição – Não Comercial – Sem Derivações) -
Permite apenas baixar e compartilhar, sem modificar e sem uso comercial,
com atribuição de crédito ao autor.

CC BY-NC-SA 4.0 (Atribuição – Não Comercial – Compartilha Igual) -
Permite adaptar a obra sem fins comerciais, com atribuição e exigência de
manter a mesma licença nas versões derivadas.

5 º  P A S S O :  D E S C R I Ç Ã O  D O  I T E M

T I P O S  D E  L I C E N Ç A
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Forneça palavras-chaves para identificar o
documento (uma palavra por vez, clique enter para
inserir) e resumo do conteúdo da obra. 

5 º  P A S S O :  D E S C R I Ç Ã O  D O  I T E M



6 º  P A S S O :  I N F O R M A Ç Ã O  P A R A  A C E S S O  D O  D O C U M E N T O

Nesta etapa, o autor pode renomear o
documento, caso necessário. Deve-se nomear o
arquivo com o título do trabalho. Também deve-se  
fornecer informações sobre as condições de
acesso ao arquivo. Clique no ícone de “Editar”. 
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Em “Tipo de condição de acesso”, indica-se a
seleção da opção “openaccess” para que o
documento seja disponibilizado de modo integral.

openaccess (acesso aberto) - acesso livre, sem restrições.
lease (acesso limitado) - acesso permitido por tempo determinado.
embargo - acesso não permitido de imediato, mas com data para liberação.
administrator - acesso restrito aos administradores do sistema.



6 º  P A S S O :  I N F O R M A Ç Ã O  P A R A  A C E S S O  D O  D O C U M E N T O
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Se o documento tiver prazo específico para ser disponibilizado,  
utilize a opção "Embargo", informando a data a partir da
qual o documento poderá ser publicizado. O SIBI/Univasf
recomenda o prazo limite de até 1 (um) ano para o embargo.

Considerando que o RIU/Univasf possui o objetivo de disponibilizar o
acesso aberto à produção institucional, indica-se a não utilização da
opção "administrator", pois a mesma impossibilita o acesso ao
documento.

Após editar as condições de acesso do documento,
clique em “Salvar”.



Para finalizar o depósito, leia os termos da
licença, clique em "Confirmo a licença
acima" e depois em “Depositar”.
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7 º  P A S S O :  F I N A L I Z A Ç Ã O  D O  D E P Ó S I T O

Aparecerá uma mensagem informando  
“Submissão depositada com sucesso”.

O usuário poderá ainda salvar o formulário de depósito para
continuar o preenchimento depois ou descartar, cancelando o
depósito.
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7 º  P A S S O :  F I N A L I Z A Ç Ã O  D O  D E P Ó S I T O

Após o depósito finalizado, a submissão será
avaliada pela biblioteca para validação,
podendo ser aprovada ou rejeitada.

I M P O R T A N T E :  E D I Ç Ã O  D E  D E P Ó S I T O

Em caso de submissão rejeitada pela
biblioteca, o usuário receberá um e-mail de
notificação, apresentando o parecer com a
indicação de correção.
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I M P O R T A N T E :  E D I Ç Ã O  D E  D E P Ó S I T O

Para realizar a correção indicada, faça login
no Repositório e acesse  a área “MeuDspace”.

Verifique a área de “Suas submissões”.
Localize o trabalho e clique em “Editar” para
abrir o formulário de depósito e realizar as
correções solicitadas.

Ao finalizar as correções, o depositante deve clicar
novamente em “Depositar”, ao final do formulário, para
submeter o trabalho ao Repositório.



CONTATO

repositorio@univasf.edu.br

Tutorial para depósito - RIU/Univasf

SIBI UNIVASF


	TUTORIAL DE DEPÓSITO
	SIBI UNIVASF

	SOBRE O RIU/UNIVASF
	OBJETIVOS DO TUTORIAL

	1º PASSO: FAZENDO LOGIN NO REPOSITÓRIO
	Para iniciar o depósito, acesse a página do RIU/Univasf: https://repositorio.univasf.edu.br/
	Clique em "Entrar", informe os dados solicitados e realize o acesso ao seu perfil no Repositório.
	Dúvidas sobre como fazer login e senha do Repositório Institucional da Univasf? Consulte o Tutorial de Acesso.

	2º PASSO: INICIAR UM NOVO DEPÓSITO
	Na página inicial do Repositório, na lateral esquerda, selecione o ícone (+) e clique em "Novo" - “Item”.

	3º PASSO: ESCOLHENDO A COLEÇÃO
	Selecione a coleção, vinculada ao seu curso,  correspondente ao tipo de material que deseja depositar. No exemplo, utilizaremos a coleção "Artigos de periódicos".

	4º PASSO: CARREGAMENTO DO ARQUIVO
	No formulário, insira o arquivo a ser depositado utilizando a opção “Navegar”. Para depósito de arquivos em PDF, recomenda-se a utilização do formato digital PDF/A.
	Após selecionar e inserir o arquivo, aparecerá uma mensagem de que o material foi “Enviado com sucesso”.
	O arquivo inserido ficará localizado ao final do formulário.

	5º PASSO: DESCRIÇÃO DO ITEM
	Selecione o tipo de documento correspondente ao material inserido. No exemplo, foi selecionado "Artigo de Periódico".
	Continue o preenchimento dos campos para  descrição do item de acordo com cada tipo de documento.
	Há campos de preenchimento obrigatório e outros opcionais. O preenchimento dos campos opcionais otimiza a descrição e a busca do item depositado.


	5º PASSO: DESCRIÇÃO DO ITEM
	Preencha os dados sobre responsabilidade da obra (autores e demais colaboradores). Os nomes devem ser inseridos na ordem Sobrenome, nome.
	Para inserir um novo campo de autor, utilize a opção “Adicionar mais”.

	Para melhor descrição do item, podem ser inseridos dados do Currículo Lattes e ORCID dos autores.
	Para inserir um novo campo, utilize a opção “Adicionar mais”.


	5º PASSO: DESCRIÇÃO DO ITEM
	Observe todos os campos obrigatórios, preenchendo as informações solicitadas de acordo com cada tipo de documento.
	No campo de indentificador podem ser inseridas informações sobre  DOI, ISBN ou ISSN do documento. Para adicionar um novo identificador, utilize a opção “Adicionar mais”.
	SIBI UNIVASF


	5º PASSO: DESCRIÇÃO DO ITEM
	Selecione o tipo de licença Creative Commons a ser atribuida ao documento.

	TIPOS DE LICENÇA
	5º PASSO: DESCRIÇÃO DO ITEM
	Forneça palavras-chaves para identificar o documento (uma palavra por vez, clique enter para inserir) e resumo do conteúdo da obra.
	SIBI UNIVASF


	6º PASSO: INFORMAÇÃO PARA ACESSO DO DOCUMENTO
	Nesta etapa, o autor pode renomear o documento, caso necessário. Deve-se nomear o arquivo com o título do trabalho. Também deve-se  fornecer informações sobre as condições de acesso ao arquivo. Clique no ícone de “Editar”.
	Em “Tipo de condição de acesso”, indica-se a seleção da opção “openaccess” para que o documento seja disponibilizado de modo integral.

	6º PASSO: INFORMAÇÃO PARA ACESSO DO DOCUMENTO
	Se o documento tiver prazo específico para ser disponibilizado,  utilize a opção "Embargo", informando a data a partir da qual o documento poderá ser publicizado. O SIBI/Univasf recomenda o prazo limite de até 1 (um) ano para o embargo.
	Considerando que o RIU/Univasf possui o objetivo de disponibilizar o acesso aberto à produção institucional, indica-se a não utilização da opção "administrator", pois a mesma impossibilita o acesso ao documento.
	Após editar as condições de acesso do documento, clique em “Salvar”.

	7º PASSO: FINALIZAÇÃO DO DEPÓSITO
	Para finalizar o depósito, leia os termos da licença, clique em "Confirmo a licença acima" e depois em “Depositar”.
	Aparecerá uma mensagem informando  “Submissão depositada com sucesso”.
	O usuário poderá ainda salvar o formulário de depósito para continuar o preenchimento depois ou descartar, cancelando o depósito.


	7º PASSO: FINALIZAÇÃO DO DEPÓSITO
	Após o depósito finalizado, a submissão será avaliada pela biblioteca para validação, podendo ser aprovada ou rejeitada.

	IMPORTANTE: EDIÇÃO DE DEPÓSITO
	Em caso de submissão rejeitada pela biblioteca, o usuário receberá um e-mail de notificação, apresentando o parecer com a indicação de correção.

	IMPORTANTE: EDIÇÃO DE DEPÓSITO
	Para realizar a correção indicada, faça login no Repositório e acesse  a área “MeuDspace”.
	Verifique a área de “Suas submissões”. Localize o trabalho e clique em “Editar” para abrir o formulário de depósito e realizar as correções solicitadas.
	Ao finalizar as correções, o depositante deve clicar novamente em “Depositar”, ao final do formulário, para submeter o trabalho ao Repositório.


	CONTATO
	repositorio@univasf.edu.br
	Tutorial para depósito - RIU/Univasf



